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PHU LUC
CAC LINH VUC HOAT PONG CUA SO TAI NGUYEN VA MOI

TRUONG PUQC XAC NHAN HIEU LU'C PHU HQP VOI TIEU CHUAN
QUOC GIA TCVN ISO 9001:2015

(Ban hanh kém theo Ban xdc nhan 4302/XN-STNMT ngay 10 thang 10 nam 2024 cia
Giam doc So Tai nguyén va méi truong)

STT TEN TAI LIEU MA HIEU
| TAI LIEU CHUNG CUA HTQLCL
M6 hinh hé théng quan 1y chat lwgng MHHT
1 - Chinh sach chat luong - CSCL
- Muc ti€u chat lugng - MTCL
2 Huéng dan kiém soét thong tin dang vin ban HD.01
3 Huéng dan quan 1y ri ro va co hoi HD.02
4 Hudng dan danh gia noi bo HD.03
Huéng dan kiém soat su khong phu hop va hanh dong
5 P HD.04
khac phuc
I CAC QUY TRINH NOI BQ

1. VAN PHONG SO

1 Quy trinh Xay dung va ban hanh van ban ra bén ngoai QT.VPS.01

2 Quy trinh Thi dua khen thudng QT.VPS.02

3 Quy trinh Theo doi va danh gia su hai long cua khach hang | QT.VPS.03

2. THANH TRA SO

4 Quy trinh Tiép cong dan QT.TTr.01

5 Quy trinh Giai quyét khiéu nai QT.TTr.02

6 Quy trinh Giai quyét t6 cdo QT.TTr.03

7 Quy trinh Thanh tra QT.TTr.04
Quy trinh giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén

8 QT.TTr.05

ctia Chii tich Uy ban nhéan dén tinh

3. PHONG PO PAC, PANG KY VA KINH TE PAT

Quy trinh Kiém tra, nghi¢m thu x&c nhan san ph'flm du
9 diéu kién dua vao str dung ddi v6i san pham trich do dia QT.bb 01
chinh (trich do dia chinh cum, thira dit, khu dt)

Quy trinh Kiém tra, nghiém thu x4c nhan san pham du

10 A Lo : .
diéu kién dua vao st dung doi voi san pham trich do dia

QT.BD 02




chinh (trich do dia chinh thtra dat riéng 1¢)

Quy trinh Kiém tra, nghiém thu x4c nhan san pham du

11 diéu kién dua vao str dung dbi voi san pham do dac chinh QT.bb 03
1y ban d6 dia chinh
I11. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
1. PHONG TAI NGUYEN NUGC —- KHOANG SAN
1.1. TAI NGUYEN KHOANG SAN
1 Quy trinh Cap giay phép tham do khoang san. QTKS 01
2 Quy trinh Gia han Giay phép tham do khoang san QT.KS 02
3 Quy trinh Chuyén nhugng quyén thim do khoang san QT.KS 03
4 Quy trinh Tra lai Gidy phép thim do khoang san hoic tra QT.KS 04
lai mot phan dién tich khu vuc tham do khoang san '
5 Quy trinh Phé duyét trit luvgng khoang san. QT.KS 05
Quy trinh Chap thuan tién hanh khao sét thyc dia, lay mau
6 trén mat dat @€ lua chon dién tich lap d¢ an tham do QT.KS 06
khoang san
Quy trinh Cap, dieu chinh Giay phép khai théc khoang
7 san; cap Giay phep khai thac khoang san ¢ khu vyc c6 du QT.KS 07
an dau tu xay dyng cong trinh
Quy trinh Pau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc
8 chua tham do khoang san QT.KS 08
Quy trinh PAu gia quyen khai thac khoang san ¢ khu vuc
9 da co ket qua tham do khoang san dugc co quan nha nuéc | QT.KS 09
c6 tham quyen phé duyét
10 Gia han Giay phép khai thac khoang san QT.KS 10
11 Quy trinh Chuyén nhugng quyén khai thac khoang san OT.KS 11
12 Quy trinh Tra lai Gidy phép khai thac khodng san hoac tra OTKS 12
lai mot phan dién tich khu vuc khai thac khoang san. '
13 Quy trinh Bong ctra mo khoang san QT.KS 13
14 Quy trinh Bong cira mo khoang san QT.KS 14
15 Quy trinh Gia han Gidy phép khai thac tan thu khoang san QTKS 15




Quy trinh Tra lai Gidy phép khai thac tan thu khoang san

16 QT.KS 16
1.2. TAINGUYEN NUOC

17 Quy trinh Cip gidy phép thim do nuéc dudi dat ddi véi OT.TNN 01
cong trinh ¢6 quy moé dudi 3.000 m®/ngay dém '
Quy trinh Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nuéc

18 dudi dat doi voi cong trinh ¢c6 quy mé dudi 3.000 | QT.TNN 02
m3/ngay dém
Quy trinh Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nudc

19 dusi dat dbi véi cong trinh ¢6 quy mod dudi 3.000 | QT.TNN 03
m3/ngay dém
Quy trinh Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nudc

20 dué6i dat doi v6i cong trinh c6 quy mé dudi 3.000 mé/ngay | QT.TNN 04
dém

21 Quy trinh Cap gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat | QT.TNN 05
quy md vira va nho

29 Quy trinh Gi,a han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan | QT.TNN 06
nudce dudi dat quy md vira va nho

23 Q,uy trinh Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi | QT.TNN 07
dat quy m6 vura va nhé

24 Quy trinh Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc | QT.TNN 08
doi voi cong trinh chua van hanh

o5 Quy trinh Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc | QT.TNN 09
doi voi cong trinh da van hanh

26 Quy trinh Piéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén | QT.TNN 10
nudc

97 Quy trinh Dang ky khai thac, st dung nuéc mat, nuée | QT.TNN 11
bién
Quy trinh Cap gidy phép khai thac nudc mat, nudc bién | QT.TNN 12

28 (461 voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 15
Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP ngay 16 thang 5 naim 2024

29 Quy trinh Gia han diéu chinh gidy phép khai thac nudc | QT.TNN 13
mat, nudc bién

30 Quy trinh Tra lai gidy phép tham do nudc dudi dat, gidy | QT.TNN 14
phép khai thac tai nguyén nude

31 | Quy trinh Cap lai giay phép thim do nude dudi dat, giay | QT-TNN 15
phép khai thac tai nguyén nudc

32 Quy trinh Thdm dinh, phé duyét phuong &n cam méc gigi | QT.TNN 16
hanh langbao vé nguon nudc cua ho chira thuy dién
Quy trinh Liy y kién dai dién cong dong dan cu va to | QT.TNN 17

33 chire, ca nhan (ddi véi truong hop co quan to chuc 13y y

kién 1a Uy ban nhan déan cap tinh)




34 Quy tr‘!nh Tam dimg hiéu lyc gidy phép thim do nudc | QT.TNN 18
dudi dat, giay phép khai théac tai nguyén nudce
35 Quy trinh Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dusi | QT.TNN 19
dat quy mo vura va nhé
36 Quy trinh Dang ky st dung mét nudce, dao hé, ao, séng, QT.TNN 20
suoi, kénh, muong, rach
37 Quy trinh Lay y kién vé phuong an bosung nhan tao nuéc | QT.TNN 21
dudi dat
33 Quy trinh Lay ¥ kién vé két qua van hanh thir nghiém bo | QT.TNN 22
sung nhan tao nudc dudi dat
Quy trinh Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc | QT.TNN 23
d6i voicong trinh cap cho sinh hoat d3 di vao van hanh va
39
duogc cap gidy pheép khai thac tai nguyén nudc nhung chua
dugc phé duyét tien cap quyen
2. PHONG BIEN, KHI TUQNG THUY VAN VA BIEN POI KHi HAU
2.1. QUY TRINH LINH VU'C BIEN
40 Quy trinh Giao khu vuc bién QT.B.01
41 Quy trinh gia han thoi han giao khu vuc bién QT.B.02
42 Quy trinh stra d6i, b6 sung quyét dinh giao khu vuc bién QT.B.03
43 Quy trinh tra lai khu vuc bién QT.B.04
44 Quy trinh cong nhan khu vyc bién QT.B.05
45 Quy trinh cip gidy phép nhan chim & bién QT.B.06
46 Quy trinh gia han gidy phép nhan chim & bién QT.B.07
47 Quy trinh stra d6i, b6 sung gidy phép nhan chim & bién QT.B.08
48 Quy trinh tra lai gidy phép nhan chim & bién QT.B.09
49 Quy trinh cap lai gidy phép nhan chim & bién QT.B.10
Quy trinh khai thac va str dung co sé dir 1iéu Tai nguyén,
50 N AN TTa: Az n iAo QT.B.11
moi truong Bién va Hai dao thong qua mang dién tir
Quy trinh khai thac va st dung co sé dir liéu Tai nguyén,
51 moi trudong Bién va Hai ddo thong qua phiéu yéu cau hodc QT.B.12

van ban yéu cau

2.2. QUY TRINH LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN




47

Quy trinh cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi
tuong thiy van

QT.KTTV 01

48

Quy trinh stra doi, bo sung, gia han gidy phép hoat dong
du bdo, canh bao khi tugng thuy van

QT.KTTV 02

49

Quy trinh cap lai gidy phép hoat dong du bao, canh béo
khi tugng thuy van

QT.KTTV 03

3. PHONG QUY HOACH - KE HOACH PAT PAI

50

Quy trinh Giao dat cho thué dat khong thong qua hinh
thirc dau gid quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chon
nha dau tu thue hién dy 4n co st dung dat ddi véi truong
hop thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan
nha dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chtc trong
nudc, t chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, nguoi
goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngodi ¢d chirc ning
ngoai giao.

QT.QH 01

o1

Quy trinh Giao dat cho thué dat khong thong qua hinh
thire ddu gia quyén st dung dat, khong du thau lwa chon
nha dau tu thue hién du 4n c6 st dung dat dbi voi truong
hop khong thudc dién chap thuan cha truong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo phap luat vé du tu ma ngudi xin
giao dit, thué dat 13 to chirc trong nudc, to chire ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc, nguoi géc Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai, to chue kinh té c6 von dau tu nude ngoai, to
chirc nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao

QT.QH 02

52

Quy trinh Giao dat, cho thué dat théng qua dau thau lya
chon nha dau tu thuc hién du an cé st dung dat

QT.QH 03

53

Quy trinh Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi
truong hop thude dién chap thuan chu truong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu ma
ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a t6 chuc trong
nude

QT.QH 04

54

Quy trinh Cho phép chuyén muc dich st dung dat dbi voi
truong hop khong thudc dién chap thuan chua truong dau
tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé
dau tu ma nguoi xin chuyén muyc dich str dung dét 1a to
chtrc trong nudc

QT.QH 05

55

Quy trinh Chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat ma
nguoi su dung dét 1a to chire kinh té, don vi su nghi¢p
cong 1ap, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to
chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai

QT.QH 06

56

Quy trinh Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chiic,
ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh té
c6 von dau tu nude ngoai st dung dit quy dinh tai Diéu
180 Luat D4t dai, do cong ty nong, 1am truong quan 1y, sir

QT.QH 07




dung quy dinh tai Diéu 181 Luat Dat dai Dat dai ma nguoi
xin giao dit, cho thué dt 1a td churc trong nude, ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, td chuc kinh té co von
dau tu nude ngoai

57

Quy trinh Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muyc dich sir dung dat do thay doi can ctr
quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat ma nguoi str dung dat 1a t6 chirc trong
nude, to chic t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi
géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, td chirc kinh té ¢6
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai ¢d chirc ning
ngoai giao

QT.QH 08

58

Quy trinh Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muyc dich sir dung dat do sai sét vé ranh
gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giita ban do quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va s liéu ban giao
dét trén thuc dja ma nguoi st dung dat 1a td chirc trong
nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi
goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai co chic ning
ngoai giao

QT.QH 09

59

Quy trinh Chap thuan to chirc kinh t&é nhan chuyén
nhuong, thué quyén s dung dat, nhan gép von bang
quyén su dung dat dé thuc hién du an

QT.QH 10

60

Quy trinh Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién ma nguoi xin giao dat, thué
dat 1a to chtrc trong nude, to chirc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, t6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, td chuc
nudc ngoai co6 chirc nang ngoai giao

QT.QH 11

61

Quy trinh Gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat
ma nguoi xin gia han str dung dat 1a t6 chire trong nudc, to
chtrc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, nguoi géc Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chtrc kinh té c6 vbn dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngodi ¢6 chirc ning ngoai giao

QT.QH 12

62

Quy trinh Diéu chinh thoi han str dung dat cia du an dau
tu ma nguoi st dung dat 13 to chirc trong nudc, t6 chic ton
gido, td chuc ton gido truc thudc, nguoi géc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai, t6 chirc nude ngoai ¢ chirc nang ngoai giao

QT.QH 13

63

Quy trinh Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir
dung 1a t chirc

QT.QH 14

64

Quy trinh Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat

QT.QH 15




4. PHONG PO PAC VA PANG KY PAT PAI

65 Quy trinh Cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd QT.bb.04
66 N A A A \ 3
Q‘uy trinh Cap b6 sung danh muc hoat dong do dac va ban QT.PD.05
do.
67 R . iy . A Ve aX
Quy trinh Gia han giay phép hoat dong do dac va ban do QT.bb.06
68 Quy trinh Cép, gia han, cap lai, cip ddi chimg chi hanh QT.bb.07
nghé do dac va ban db hang II
69 Quy trinh Cung cép théng tin, di liéu, san pham do dac va QT.bb.08

ban do
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