Phu luc sé 01

NOI DUNG NHIEM VU, TRACH NHIEM THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2023

(Ban hanh kém theo Ké hoach sé

. /KH- STNMT ngay

...... /1272022 cua So Tai nguyén va Moi truong)

] A R A . THOI GIAN HOAN |NGUON KINH
STT NOI DUNG NHIEM VU, CONG VIEC SAN PHAM THANH PHI GHI CHU
1 |[CONG TAC CHIi PAO, PIEU HANH CCHC VAN PHONG SO CHU TRi, CAC PON VI PHOI HQP THU'C HIEN
cn oK v . , . . |Ké hoach CCHC nam 2023; Ké hoach trudc ngay Kinh phi
1.1 |Thuc hién Ké hoach cii cach hanh chinh hang nam Bio cdo CCHC nim 2023 31/12/2022 thudng xuyén
1.2 |Thue hién ché d9 bdo cio CCHC dinh ky Kinh phi
thuong xuyén
Thuc hién dﬁy da veé sd lugng, ndi dung
theo quy dinh Bao céo quy I, 6 thang, quy Il va Bdo | Bao cao dinh ky

Guri béo céo vé SO Noi vu dung thoi gian quy dinh

cao nam

trudc ngay 15 cua
thang cudi mdi Quy

1.3

Kiém tra cong tac CCHC

1.3.1

Ty 1€ $6 phong va don vi tryc thuoc S¢ dugc kiém tra
trong nam

K¢é hoach kiém tra; Cac thong bao két
luan kiém tra/ Bién ban kiém tra cta
cac don vi va TLKC khac lién quan
(kiém tra trén 30% s don vi truc
thudce)

1.3.2

Xt 1y cac van dé phat hién qua kiém tra

Béo céo xtr ly cac van dé phat hién sau
kiém tra.

Theo thoi gian cua
K& hoach

Kinh phi
thuong xuyén

14

Sw niing dong trong chi dao, diéu hanh CCHC

1.4.1

Gén CCHC voi cong tac thi dua, khen thuong

Kinh phi
thuong xuyén

Gan két qua thuc hién cong tac CCHC véi cong tac
thi dua, khen thudéng

Tiéu chi chdm diém thi dua hang nam
clia cac co quan, don vi va Két qua thi
dua khen thuong cua don vi vé CCHC

Thuong xuyén

Phat dong phong tro thi dua ¢ddy manh CCHC

Ké hoach phat dong phong trao thi dua
day manh CCHC cua don vi
nam 2023

Théang 1/2023

1.4.2

Sang kién trong trién khai cong tac CCHC

Trong ndm 2023

Kinh phi
thuong xuyén
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Béo c4o sang kién;
Sang kién c6 pham vi anh hudng, hiéu qua ap dung & |Vin ban dénh gia, cong nhan pham vi
cap co sg, don vi anh huong cia sang kién & cap co so
(Bién ban hoic quyét dinh...).
BAo cao sang kién;
Sang kién c6 pham vi anh huong, hidu qua ap dung & |Vin ban danh gid, cong nhan pham vi
cép s& nganh anh huong ciia sang kién o cap So, ban,
nganh, (Bién ban hoidc quyét dinh...).
BAo cao sang kién;
Sang kién c6 pham vi anh huong, hidu qua ap dung & |Vin ban danh gid, cong nhan pham vi
cap B9, cap tinh anh huong cta sang kién ¢ cap Bo, cip
tinh (Bién ban hodc quyét dinh...).
1.4.3 |Cong tac tuyén truyén CCHC
Tuyén truyén ndi dung CCHC thong qua céc phuong C,a ¢ bqal victve ;CCI,{C tr?n frang T,T bT Céc don vi
NS C o, A e ae A n cua s&; Cung cap cac duong link téi thude S&
tién thong tin dai chung (Viét tin bai vé CCHC trén s T . A N . X Kinh phi R
trang TTDT,.) tin, bai, hinh anh da tuyén truyén trén Thudng xuyén -~ X cung Vin
trang TTDT 7 g xuyen phong S&
Tuyén truyén ndi dung CCHC thong qua céc hinh g:‘;ti“ é’grﬁtél?; :fi;g‘gﬁ; ;za thuc hién
thirc khac (toa dam, hdi thi tim hiéu vé CCHC,...) n A I .
tuyén truyén mdi, sang tao khac

1.5

Thuwe hién nhiém vu dwge UBND tinh, Chi tich
UBND tinh giao trong nam: hoan thanh 100%
nhiém vu dwoc giao; hoan thanh tir 80% dén dwoi
100% s6 nhi¢m vu dwoc giao; hoan thanh duwéi
80% nhiém vu duge giao

Cac don vi thugc Sé ¢6 trach nhiém tham muwu thywe hién

2 |CAI CACH THE CHE | | |
2.1 :g;;;t)’ h¢ thong héa van ban quy pham phap luat THANH TRA CHU TRi, CAC PON VI PHOI HQP THUC HIEN
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s . . 3 BC két qua ra soat hé thong hoa vin
2.1.1 |Trién khai ra soat hé thong hé an QPPL i 5
rién khai ra sodt he thong hoa van ban Q ban cua S¢, ban, nganh nam 2023 Theo yéu cau cia So
Tu phép hoac Bao Kinh phi
I .. cdo dinh ky theo quy | thuong xuyén
Tham muu xur Iy van ban QPPL sau ra soat BC ket qud ra sodt h¢ thong hoa vin dinh

ban ctia S&, ban, nganh nam 2023 hodc
cac tai lidu kiém chung khac (néu co)

2.2

Tham muwu ban hanh van ban QPPL, ban hanh
van ban hanh chinh

Kinh phi
thuong xuyén

2.2.1

Tham muu ban hanh van ban QPPL: ding quy dinh
vé tham quyén; dung quy dinh vé thé thirc, loai vin
ban; ding quy dinh vé ndi dung

Bao cao cua don vi, Qua theo doi thuc
té ctia S& Tu phap

Theo yéu cau ctia S¢
Tu phéap hoac Bao
cao dinh ky theo quy
dinh

222

Ban hanh van ban hanh chinh

Pung quy dinh vé thim quyén: 0.5 diém

Pung quy dinh vé thé thic, loai van ban: 0.25 diém

Pung quy dinh vé ndi dung: 0.25 diém

Bao céao ctuia don vi, Qua theo doi thuc
té cua S6 Noi vu

Theo yéu cau cta S&
Tu phéap hoac Bao
cdo dinh ky theo quy
dinh

2.3

Theo do6i thi hanh phap luat thudc linh vwe phu
trach

Kinh phi
thuong xuyén

23.1

Ban hanh K& hoach theo di thi hanh phép luat hang
nam

K¢é hoach theo dai thi hanh phap luat
hang nam 2023

Trong thang 1/2023

232

Trién khai cac hoat dong theo ddi thi hanh phap luat
theo quy dinh ctia phap luat (kiém tra, diéu tra, khao
sat, thu thap thong tin...)

Bao céo cong tac theo doi thi hanh
phap luat nim 2023; van ban trién khai
(néu co)

Thuong xuyén trong
nam 2023

233

Xt 1y theo tham quyén hodc kién nghi xtr 1y sau theo
doi thi hanh phap luat

Béo céo cong tac theo ddi thi hanh
phap ludt nam 2023; van ban xu ly
hoic kién nghi xir 1y (néu c6)

Sau ra soat

24

Pho bién, gido duc phap luit thudc pham vi quan
ly nha nwéc cua co quan

Kinh phi
thuong xuyén
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STT NOI DUNG NHIEM VU, CONG VIEC SAN PHAM THANH PHI GHI CHU
241 Ban hanh va thyc hién cac chuong trinh, ké hoach
" |PBGDPL trong linh vuc phu trach
Ban hanh theo tham quyén cac chuong trinh, ké
hoach, van ban chi dao, hudng din thyc hién cong tac |[Ké hoach nim 2023 Théang 12/2022

PBGDPL trong linh vuc phu trach

Tb chirc thuc hién cac chuong trinh ké hoach, vin ban
chi dao, huéng dan thuc hién cong tic PBGDPL trong
linh vuc phu trach, tiéu chi chdm diém

Béo c4o két qua cong tic PBGDPL
nam 2023

Thuong xuyén trong
nam 2023

242

Trién khai céac hoat dong PBGDPL

Thuc hién trach nhiém dang tai thong tin phap luat
trén trang thong tin dién tir theo quy dinh tai Piéu 13
Luat phd bién, gido duc phép lut.

Béo c4o két qua cong tic PBGDPL
hang nam; Thong ké trén Trang thong
tin dién tir cia don vi

T chuc phé bién, gido duc phap luat cho cén b9,
cong chtrc, vién chirc nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly

Béo c4o két qua cong tic PBGDPL
nam 2023

Té chirc truyén thong, phd bién cac vian ban, chinh
sach phap luat moéi thude pham vi linh vuc, dia ban
duoc giao quan 1y bang mét trong cac hinh thirc quy
dinh tai Diéu 11 Luét phé bién, gido duc phap luat

Bao céo két qua cong tic PBGDPL
hang ndm

Theo yéu cau ctia S¢
Tu phéap hoac Bao
cdo dinh ky theo quy
dinh

3 |CAI CACH THU TUC HANH CHINH VAN PHONG SO CHU TRI, CAC PON VI LIEN QUAN PHOI HQP THU'C HIEN
3.1 |Ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh (TTHC) Cac don vi c6 TTHC trong ké hoach ra soat, danh gia ciia Sé phoi hop
311 Thuc hién ké hoach ra soat, danh giad TTHC KH ra soat, danh gia TTHC; Bao céo Ké hoach trudc ngay
o ra soat, danh gid TTHC nam 2023 15/01/2023 )
Kinh phi
CS SBN 2021 Page 4
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Xt 1y cac van dé phat hién qua ra soat, danh gia
TTHC

Céc van ban don gian hoa TTHC theo
thAm quyén hodc kién nghi co quan c6
tham quyén xtr 1y.

Sau khi thyuc hién ra
soat

thuong xuyén

Bio cio dinh ky vé tinh hinh, két qua thue hién

BC kiém soat TTHC quy 1, quy 2, quy
3, nam

Trudc ngay 18 thang
cudi mdi Quy

Kinh phi
thuong xuyén

3.2 cong tac kiém soat TTHC
3.3 [Céng bé TTHC
Tham muu dung quy dinh

Tham muu kip thoi theo yéu cau, du sé luong

Quyét dinh cong bé TTHC hodc Danh
muc TTHC thudc tham quyén giai
quyét cta co quan

Ngay sau khi c6 Qb
cong bd TTHC cia
Bo TNMT

Kinh phi
thuong xuyén

Cac don vi ¢co
TTHC phdi
hop VPS thuc
hién

3.4

Cong khai thi tuc hanh chinh

Thuong xuyén

Kinh phi
thuong xuyén

3.4.1

Cong khai day du, chinh xac TTHC thudc tham quyén
giai quyét trén cong thong tin dién tir cia co quan

342

Cong khai day du, chinh xac TTHC thudc tham quyén
giai quyét trén trang dichvucong.namdinh.gov.vn

- Quyét dinh cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh.

- Bang danh myc TTHC (néu rd murc
d6 toan trinh va mot phan).

- Pia chi duong dan (link) cong khai
TTHC thudc thim quyén giai quyét
trén Trang thong tin dién tir cia co
quan, Cong dich vu cong truc tuyén
dichvucong.namdinh.gov.vn
- Theo déi, kiém tra ctia Vin phong
UBND tinh; S6 TT&TT

3.5

Tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi cia c4 nhén,
to chirc d6i véi TTHC thudc thAm quyén giai quyét

Thuong xuyén trong
nam 2023

Kinh phi
thuong xuyén

3.5.1

Xir Iy phan anh kién nghi cua ca nhan, t6 chtc ddi véi
TTHC thudc thim quyén giai quyét

PAKN va Két qua xir Iy PAKN;
Hinh thirc cong khai tra 1061 PAKN;
Theo doi cia VP UBND tinh.

3.5.2

Cong khai két qua tra 16i PAKN cua ca nhan, t6 chtic
d6i v6i quy dinh TTHC thudc tham quyén

PAKN va Két qua xtr Iy PAKN; Hinh
thirc cong khai tra 1601 PAKN; Theo doi
cua VP UBND tinh.
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iai & . . Kinh phi
3.6 |Giai quyet TTHC Thuong xuyén thudng xuyén
Biéu 6a kém theo B4o céo tinh hinh,
3.6.1 |Thyc hién déng quy trinh giai quyét TTHC ket qua kiém sodt TTHC; Quyet dinh

phé duyét quy trinh noi bg;
Thuc té kiém tra, theo ddi

3.6.2

Két qua giai quyét ho so TTHC trude han, dung han,
qué han

Biéu 6a kém theo B4o c4o tinh hinh,
két qua kiém soat TTHC
Thuc té kiém tra, theo ddi

3.6.3

Ho so TTHC bi tra lai vi phai bo sung, hoan thién sau
khi da tiép nhan.

Théng ké s6 lwong ho so TTHC bi tra
lai vi phai b6 sung, hoan thién sau khi
da tiép nhan.

Thong ké s6 lwong ho so TTHC da tiép
nhan trong ndm

3.6.4

Thuyc hi¢n viéc xin 101 nguoi dan, to chuc khi dé xay
ra tré hen

Vin ban xin 16i kém danh sach hd so
TTHC qua han

3.7

Mot cira dién tir

Thuong xuyén

Kinh phi
thuong xuyén

3.7.1

Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC cta don vi duoc
UBND tinh phé duyét duoc ap dung trén phin mém
mot cura dién tu.

Bao cao cua don vi;
Theo dbi, kiém tra cia S& TT&TT

3.7.2

Ap dung hé théng mot cira dién tir dé giai quyét
TTHC

Béao cao cua don vi;
Theo ddi, kiém tra cia S& TT&TT

3.7.3

Ding tai trang thai giai quyét hd so TTHC dung quy
dinh

Dua trén két qua kiém tra, theo di

Cac don vi ¢co
TTHC chu tri
thuc hién

3.7.4

Mot cura dién tir 1i€n thong

- B4o céo cua don vi

Thong ké xtr Iy hd so TTHC (theo
mau)

- Danh muc TTHC (néu rd toan trinh
va mot phan)
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3.7.5

S6 hoa két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén
giai quyét ctia co quan trong nim dénh gia

Biéu thong ké:

- S6 luong két qua giai quyét TTHC
nam 2023;

- S6 lugng két qua hd so TTHC dugc
ky s6;

- S6 lwong két qua hd so TTHC duge
s6 hoa tir vin ban gidy sang vin ban
dién tir theo quy dinh tai Piéu 25,
Nghi dinh 45/2020/ND-CP ngay
8/4/2020

Cac don vi co
TTHC, can
bo truc tai bo
phén mot ctra
chu tri thuc
hién

3.8

Thue hién tiép nhan hé so, tra két qua giai quyét
TTHC qua dich vu Buu chinh cong ich (BCCI)

Thuong xuyén

Kinh phi
thuong xuyén

3.8.1

Ty I¢ hd so TTHC duoc tiép nhén qua dich vu BCCI

- Béo cdo két qua thyc hién cua don
vi;

- Théng ké xir Iy ho so TTHC

- Tai liéu kiém chimg khéc (néu co);
- Két qua theo ddi, kiém tra ctia S
TT&TT.

3.8.2

Ty 1& két qua giai quyét TTHC duoc tra qua dich vu
BCCI

- Bd0 Ca0 KCU (Ud UItC NIci Cua Aol
vi;

- Théng ké xir Iy ho so TTHC (theo
Phu luc 3- Huéng dan)

- Tai liéu kiém chimg khac (néu co);
- Két qua theo ddi, kiém tra cua S
TT&TT.

3.9

Panh gia chét lwong giai quyét TTHC

Vin ban trién khai va Béo céo két qua
thuc hién.

CAI CACH TO CHUC BQ MAY HANH CHINH

4 NHA NUGC VAN PHONG SO CHU TRI, CAC PON VI LIEN QUAN PHOI HQP THUC HIEN
41 Sap xeép, kl(;.n toan to chirc by may cua cac co Thuong xuyén K‘mh phi )
quan, don vi thuong xuyén
CS SBN 2021 Page 7
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4.1.1

Tham muu ban hanh Quyet dinh quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua co quan;
don vi su nghiép cong lap (PVSNCL) thudc co quan
va ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac
phong chuyén moén va tuong duong thude co quan

Tham muu ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cAu td chire cla co quan;
DVSNCL thudc co quan

- Vin ban Tham muu ban hanh Quyét
dinh quy dinh chirc nang, nhi€ém vy,
quyén han va co cau to chiic ctia co
quan;DVSNCL thudc co quan
- Quyét dinh ban hanh quy dinh chirc
nang nhiém vu va co cu to chic ciia
CO quan

Ban hanh quy dinh chtric nang, nhiém vu cta céc
phong chuyén moén va tuong duong thudc co quan

Quyét dinh ban quy dinh chirc ning,
nhiém vu cta cac phong chuyén mon
va tuong duong thude co quan

Thuyc hién sdp x€p cac to churc bén trong thudce s,
ban, nganh

Quyét dinh han hanh quy dinh chtrc
nang nhiém vy va co cau t6 chic ciia
sO; Quyét dinh phan bd bién ché hodc
Vin ban trién khai sap xép cua co quan

Thuc hién sép xép don vi su nghié¢p cong 1ap thudc so,
ban, nganh (Ap dung déi véi co quan cé6 PVSNCL)

Quyét dinh quy dinh chirc ning nhiém
va va co cau to chirc cia PVSNCL;
Quyét dinh giao s6 lugng ngudi lam
viéc hodc Vin ban trién khai thuc hién
sap xép cua don vi

Pam bao s6 luong lanh dao cap pho ciia phong ban
thudc sé theo quy dinh cua phép luat

Biéu thong ké s6 lwong lanh dao cap
pho6 cua phong, ban, chi cuc; phong
thudc ban va chi cuc.

Quyét dinh phan bd bién ché hanh
chinh hang ndm
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Thue hién phan b bién ché cho cac té chirc bén Thuc hién ngay sau Kinh phi

4.2

trong truc thudc

khi c6 Ké hoach cua
UBND tinh

thuong xuyén

4.2.1

Co van ban phan bd bién ché hang ndm

Vin ban phan bo bién ché 2023

422

Phan b6 bién ché hanh chinh cho cic phong, ban, chi
cuc va tuong duong dam bdo theo quy dinh

Vin ban phéan bo bién ché 2023

4.3

Thuec hién quy dinh vé sir dung bién ché hanh
chinh

Quyét dinh phén b6 bién ché hanh
chinh nim 2022, Bio cao s6 luwong
bién ché cé mit.

Kinh phi
thuong xuyén

4.4

Thue hién quy dinh vé s6 lwgng ngudi lam viée
trong cac PVSNCL thudc Sé (Ap dung véi co quan
co DVSNCL)

4.4.1

Sb lugng lanh dao cip pho cia PVSNCL dam bao
theo quy dinh cta phap luat

442

S6 lwong ngudi lam viée trong DVSNCL, phong
thudc DVSN dam bdo theo quy dinh cua phap luét

4.43

S6 lwong ngudi hudng lwong tir ngan sach nha nude
1am viéc trong PVSNCL thudc s¢ khong vuot qué sd
luong ngudi lam viée dugc giao.

Biéu théng ké sb lugng 1anh dao
DVSNCL, s6 lugng phong, sb lugng
lanh dao phong, sb luong nguoi lam
viéc c6 mat cua tung phong thudc
DVSN; Quyét dinh phan b6 s6 luong
nguoi lam viéc hang nam

Kinh phi
thuong xuyén

4.5

Thuec hién phén cip quan ly cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong

Thuong xuyén

Kinh phi
thuong xuyén

4.5.1

Tham muu ban hanh Quyét dinh quy dinh phéan cap
theo churc nang, nhi¢ém vu cua nganh, linh vuc.

Quyét dinh phan cép

452

Thuc hién cac nhi¢m vu vé phan cap quan ly nha nudc
doi voi CC, VC

Céc van ban trién khai noi dung duoc
phan cip;

Cong tac kiém tra, theo doi;

X 1y va kién nghi xtr Iy cac van dé
phat hién qua kiém tra.

CAI CACH CHE PQ CONG VU

VAN PHONG SO CHU TRI, CAC PON VI LIEN QUAN PHOI HQP THUC HIEN
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n £ A . , ., ) , Cac don vi
5.1 Thue hién co cau cong chire, vién chire theo vi tri Trong nam 2023 Kinh phi thude S& phéi

viéc lam

thuong xuyén

hop

Tham muu diéu chinh, cap nhat, hoan thién quy dinh
vé vi tri viée lam

Co van ban trién khai ra soat cap nhat
cac quy dinh veé vi tri vi¢c [am

Ty 1€ cac phong, ban ctia don vi thuc hi¢n dung viéc
bo tri cong chirc theo vi tri viéc 1am dugc phé duyét

Quyét dinh phé duyét ban mé ta cong
viéc va khung ning luc; Két qua thanh
tra, kiém tra; B4o céo vé viéc bo tri
cong chtrc theo vi tri dugce phé duyét,
Danh sach trich ngang vé trinh d6 dao
tao, bdi dudng (trinh d¢ chuyén mon,
bdi dudng theo tiéu chuan ngach, chirc
vu lanh dao quan ly, 1y ludn chinh tri),
chure vy, ngach cong chirc... cia CB,
CC co quan

Ty 16 DPVSNCL thudc Sé¢ di duoc phé duyét, diéu
chinh d& an vi tri viéc 1am (Ap dung véi co quan cé
DVSNCL)

Quyét dinh phé duyét ban mé ta cong
viéc va khung nang luc cia BPVSNCL

Ty 16 DPVSNCL b6 tri vién chirc theo diing vi tri viéc
1am dugc phé duyét (Ap dung véi co quan cé
PVSNCL)

Quyét dinh phé duyét ban mé ta cong
viéc va khung nang luc cia PVSNCL;
Bao c4o vé viéc bd tri vién chire theo vi
tri viéc lam duogc phé duyét, Két qua
thanh tra, kiém tra

5.2

Tuyén dung vién chirc

Kinh phi
thuong xuyén

Cac don vi su
nghiép phdi
hop Vén
phong So

5.2.1

Tuyén dung vién chirc theo dung quy dinh (4p dung
d6i voi co quan c6 PVSNCL)

Thong béao tuyén dung, Danh sach phan
cong cong tac sau tuyén dung, Két luan
thanh tra, kiém tra. ..

52.2

Bo tri vién chtic da dugc tuyén dung, tiép nhan theo vi
tri viéc lam

Thong bao tuyén dung, Danh sach phan
cong cong tac sau tuyén dung hoic tiép
nhan
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Cac don vi
N thudc S& phdi
Cong tac dao tao, boi dwéng can bg, cong chirc, uoe SOPp ? !
5.3 n R hop Van|
vién chure \ .
phong So
thuc hién
K¢é hoach thang
531 Mtc d6 thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng can bo, K& hoach, Béo céo két qua dao tao, bdi [01/2023; Béo céo
" |cong chire, vién chirc dudng cua S¢, ban, nganh dinh ky theo quy
dinh
ét dinh ctr can b, cong chirc, vién chirc thud - .
nget dm} o ?an "bo,. cqng ¢ uci M 1en~c et uOf Quye¢t dinh cu can bg, cong chure, vién
5.3.2 [tham quyén quan ly di dao tao, boi dudng theo ké PR A
chue di dao tao, bdi dudng
hoach
5.4 Thue hi¢n quy dinh vé danh gia, xép loai can bd, Kinh phi
" |cong chire, vién chirc thuong xuyén
Thyc hién trinh ty, the anh gia, xép loai cd 5 L
541 chl}rlcc Vlieérrll tcf}l111]rc t:j;: dl;;u\(;‘idan g1, xep foal cong Vian ban hudéng dan hodc van ban trién
a ’ - khai danh gia, xép loai CC, VC, Bao
z - - - 10 danh gia, xép loai can bo, co
5.4.2 |Két qua danh gia cong chirc, vién chirc ciia don vi cao d?fl g12}, Xep foa1 can EQ’ oone,
7 — — — ; chure, vién chirc nam trudce lién ké, Két
K&t qua danh gia cong chirc cia don vi ~ 2
TPy, — — - luan thanh tra, kiém tra...
Két qua danh gia vién chirc ctia don vi
hép hanh ky luit, ky hanh chinh ciia ¢ : :
Chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh cia cong |\, W o2 oh ©B, CC, VC bi ky lujt Kinhphi | Céc don vi
5.5 |chure, vién chirc cua cac phong, ban, don vi truc £, . R NP
N (néu co) thuong xuyén | thudc Sé chi
thuogc A
: dao thuc hién
Khéng ¢ cong chire bi ky luat & mic khién trach tre
1én: 0.5 diém
Khéng c6 vién chire bi ky luat & mirc khién trach tre
1én: 0.5 diém
Danh sach linh dao cap phong thudc
5.6 Thuec hién quy dinh vé bé nhiém can b lanh dao |sé va twong dwong dwoe b nhiém Kinh phi
" |tir cAp phong trong nim, két luan thanh tra, kiém thuong xuyén
tra...
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Thue hién quy dinh vé chuyén doi vi tri cong tac Kinh phi Ca? dofl Vl»
57 theo Luit Phong, chéng tham nhiin thuong xuyén thuge 5o chi
: & g g g xuy dao thyc hién
. z S P K¢é hoach chuyén doi vi tri cong tac
5.7.1 |Ban hanh K& hoach chuyén do6i vi tri cong tac ndm 2023 Quy 1/2023

5.7.2

Cong khai ké hoach chuyén dbi vi tri cong tac

Duong link cong khai van ban trén
Cong/ Trang thong tin dién tir; bién ban
niém yét cong khai

Thuong xuyén

5.7.3

Két qua thyc hién Kké hoach

Vin ban minh chimg viéc chuyén doi
vi tri cong tac: Vin ban diéu dong hodc
Van ban phan cong lai nhiém vu (co6
phé duyét cia ngudi dimg dau co quan,
don vi ¢6 thAm quyén quan 1y)

Thuong xuyén

6 |CAI CACH TAI CHINH CONG VAN PHONG SO CHU TRI, CAC PON VI LIEN QUAN PHOI HQP THUC HIEN
2 Kinh phi
6.1 |T6 chirc thuce hién cong tac tai chinh - ngan sach ‘m P lA
thuong xuyén
- Bao cao tinh hinh thyc hién va giai
L : ) : an ké hoach da 6 ha : ; '
Thyc hién giai ngan ké hoach dau tu von ngan sach ngvgan ¢ hoach dau trvon NSNN hang Thyc hién theo quy Cfl.c don V}
6.1.1 nha nuée (NSNN) nam; dinh phoi hop Van
- Theo doi cua S¢ Tai chinh i phong S¢
- TLKC khéc néu c6 thuc hién
- C4c két luan thanh tra, kiém toan
nha nude vé Tai chinh ngan sach cia
co quan c6 thim quyén tai tinh trong 2
nam gan nhat; Cacdonvira
: : > . 2 - Béo cdo két qua thuc hién kién nghi at, phoi
T6 chuc thuc hién céac kién nghi sau thanh tra, ki€ém a0 €a0 ke un a thire .lfn 1,en ng‘ ' soal, b ,01
6.1.2 .2 , R YR ., sau thanh tra, kiém tra, ki€ém toan nha hop Van
tra, kiém todn nha nudc vé tai chinh, ngan sach LA e o, N . . \
nudc ve tai chinh, ngan sach cuia tinh. phong So
- Hb so, tai liéu chimg tir thé hién s6 thuc hién.
tién da ndp NSNN theo kién nghi.
- Két qua theo ddi ctia SO Tai chinh
(Kho bac nha nudc)
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Thuwe hién cong khai ngian sach theo Thong tw A a o n A 13
61/2017/TT-BTC ngiy 15/6/2017 ciia Bp Tai chinh E@ich(;(;;g ﬁgfggf;}tlh;‘;?ez bg?fh i
6.2 |va Thong tw 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cia |[.; A 7q y O
A oixe s A o aZe 1R L A e o diém b, khoan 1, diéu 15 ctia Luat ngan
B0 tai chinh vé sira doi, bo sung mot so diéu cua sach nha nude déi véi don vi cé C éng
Thong tw 50 61/2017/TT-BTC thong tin dién tir thi phai thuc hién Thuc hién theo quy |  Kinh phi
6.2.1 |Cong khai Dy toan thu - chi ngan sach NN nim 2023 |cong khai ngan sach qua Cong thong dinh thuong xuyén
Cong khai tinh hinh thyo hién Dy toan quy, 6 thang, |- J1¢n ttf cua don vi minh.
6.2.2 o4 nam 2023 - Cung cap duong link cong khai qua
Cong thong tin dién tir cua don vi
6.2.3 |Cong khai Quyét toan ngan sach nha nudc nam 2022 |minh.
A N Kinh phi
6.3 [Cong tac quan ly, sir dung tai sian cong thuong xuyén
in 1 5 dung G i cong oy e Van phone
Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san cong ctia d Y Hng £ S, cac don

6.3.1

cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y

co quan, don vi thudc pham vi quén ly
- Thyc hién cong khai quy ché méi néu
c6 su thay doi

vi su nghiép
ra soat thuc
hién

6.3.2

Thuyc hién bao céo tinh hinh quan 1y, sir dung tai san
cong hiang nam theo quy dinh Piéu 130, 131 Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh
phu

Béo céo tinh hinh quan ly, st dung tai
san cong hang nam

6.3.3

Thuc hién kiém tra quan 1y tai san cong

Ké hoach kiém tra; Bién ban kiém tra;
Bio céo két qua kiém tra: Thong bao
két luan kiém tra va cong khai theo
quy dinh

6.4

Thue hién co ché tw chi tai cac PVSNCL thude Sé
(Ap dung véi co quan cé6 PVSNCL)

Céc don vi sw nghiép thudc Sé phdi hop véi Vin phong Sé té chire thuwe hién
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6.4.1

Co6 thém DVSNCL tu bao dam chi thuong xuyén

- Bdo cdo két qua thyc hién co ché tu
chi hodc cac bao cdo co thé hién ndi
dung theo yéu cau cua tiéu chi;

- Céc van ban giao tu chu tai chinh d6i
vo1 cac DPVSNCL tu dam bao chi
thuong xuyén cua ndm danh gia va
nam trudc lién ké
- Két qua theo dai, kiém tra ctia S¢ Tai
chinh.

6.4.2

C6 thém DVSNCL ty bao dam mot phan chi thuong

xuyén

- Bdo cao két qua thyuc hién co ché tu
cht hodc cac bao cao c6 thé hién nodi
dung theo yéu cau cua tiéu chi;

- Céc van ban giao tu chu tai chinh ddi
voi cac DPVSNCL ty dam bao mot phﬁn
chi thuong xuyén cia ndm danh gia va
nam trude lién ké

- Két qua theo ddi, kiém tra ctia S¢ Tai
chinh.

6.4.3

Thuc hién quy dinh vé phan phdi két qua tai chinh
hoic str dung kinh phi tiét kiém chi thudng xuyén

trong ndm tai cic BV SNCL

- BC két qua thyc hién cic quy dinh vé
ché do tu chu, tw chiu trich nhiém vé
str dung kinh phi quan 1y hanh chinh
NN;

- Cac van ban giao tu chu;

- Két qua theo dai, kiém tra cia S¢ Tai
chinh.
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- Bdo cdo két qua thyc hién co ché tu
chu tai cac PVSNCL thuoc So.
- B4o c4o thé hién s liéu vé viéc st
dung ngan sach, chi ngan sach cua cac
6.4.4 Ty 1& giam chi truc tiép ngan sach cho PVSNCL so  |don vi SNCL thudc ?6 cua nérg 2021
" |v6inam 2021 va nam danh gia (theé hién rd ve kinh
phi str dung tir ngudn ngan sach nha
nuac).
- Két qua theo dai, kiém tra cua S¢ Tai
chinh.
; XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN |[TRUNG TAM THONG TIN, DL VA PTQP CHU TRI, CAC PON VI THUQC SO
PIEN TU, CHINH QUYEN SO PHOI HQP THU'C HIEN
71 K¢ hoach phat trién chinh quyén so va bao dam an Kinh phi
" |toan thong tin mang thuong xuyén
711 Bfln hanh }(é hoAach Phét trién chinh quyén sb va bao Kﬂé hovach phét‘ triénA chigh qlfyén s6 va Théng 12/2022
dam an toan thong tin mang bdo dam an toan thong tin nam 2023.
710 Thuc hién ké hoach phat trién chinh quyén sé va bao | - Béo céo kétﬂqué thuc hién Thuromg xuyén
"~ |dam an toan thong tin mang - Theo doi, kiém tra cia S6 TT&TT
7.2 |Dich vy cong tryc tuyén Csic don vi ¢6 TTHC chii tri, phéi hop véi VPS, Trung tam TT,DL va PTQD thuc hién.
- Bao cao cua don vi.
- Danh muc TTHC (néu ré6 mrc do toan
trinh va mot phan).
7.2.1 |Ty 1& dich vu cong truc tuyén toan trinh ]-E)Elilcl)lrl.l(ig 31)(_ egg(;r};ghg;n(; TTHC (theo
- Theo dbi, kiém tra ciia S& TT&TT
7.2 | 1Y 1€ sotruc tuyén toan trinh Céc don vi ¢6 TTHC chi tri, phi hop voi VPS, Trung tim TT,DL va PTQD thuc hién.
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- Bao cao cua don vi.
- Ban ky sb tra két qua cua tbi thiéu 1
hd so giai quyét TTHC.
- Danh myc TTHC (néu ré muc do toan
7.2.3 |Thanh toan tryc tuyén trinh va toan trinh mot phan).
- Théng ké xir Iy ho so TTHC (theo
Phu luc 3- Huéng dan)
- Theo ddi, kiém tra ciia SO TT&TT
- Bao cao cua don vi.
- Danh muc TTHC (néu ré mtrc do toan
trinh va toan trinh mot phan).
7.2.4 |Tra két qua dién tir - Thong ké xtr Iy hd so TTHC (theo
Phu lyc 3- Hudéng dan)
- Theo ddi, kiém tra ctia S& TT&TT
Thuyc hién st dung ma dinh danh dién tr Qua bao cao cua don vi; theo doi cuia
7.2.5 .
So6 TTTT
73 |Trién khai cac ing dyng, dich vy trong cac co' |00 300 i thuge So th chire the hién
quan nha nudc ) j : j
A e e Bao cao cua don vi; Theo doi, kiém tra
7.3.1 |Ty 1€ gtri, nhan van ban dién t cta Sé TT&TT
Trung tam
739 E@ﬁpciéqiz r(liién tir va giao ndp hd so dién tir vao luu Pi("g,}) Dg;l Ziﬂ
thuc hién
theo quy dinh
Ban hanh danh muc ho so theo chirc niang nhiém vu  |Quyét dinh ban hanh danh muc hé so
cua don vi luu trlr hang ndm cua don vi Thang 1/2023
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Cap nhat danh muc ho so 1én hé théng phén mém
quan 1y van ban va diéu hanh

Xuat DMHS luu trit ciia toan co quan
hozc xudt DMHS cua tit ca cac phong
ban thudc So

Qua theo doi cua S TT&TT, S& Noi
vu

(Phan xuit bao cao tai muc Tiéu d& hd
so trong tai khoan phin mém QLVB
cua van thu s¢ hodc trudéng phong
thudc so)

Thuong xuyén

Lap ho so dién tir

Xuat DMHS luu trir ctia toan co quan
(phan xuét bao céo tai muc HO so cong
viéc cia Quan 1y ho so trong tai khoan
phan mém QLVB cta vin thu s6) hodc
xuat DMHS cua tit ca cac phong ban
thudc S6 (phan xuét béo cdo tai muc
HO6 so cong viée ciia Quan 1y hd so
trong tai khoan phan mém QLVB cua
truong phong thude s06).

Qua theo doi cia S6 TT&TT, S6 Noi
vu

NOp ho so dién tr vao Luu trlt co quan

Xuat danh muc ho so di giao ndp vao
luu trit co quan

(Xuit bao cdo tai muc Quan Iy hd so
luu trir)

7.3.3

Xu ly van ban, ho so cong viéc trén moi trudng mang

Béo cao cua don vi;
Theo dbi, kiém tra cia S& TT&TT

7.3.4

Ung dung chit ky sb

Bao cao cua don vi;
Theo doi, kiém tra caa S6 TT&TT

7.3.5

Hé thng thong tin bao cdo cp tinh

Ung dung hé théng thong tin bao céo cip tinh

Béo cao cua don vi;
Theo dbi, kiém tra cia S& TT&TT

Cap nhat s6 liéu trén hé thong thong tin bao co cip
tinh

Bao cao cua don vi;
Theo doi, kiém tra caa S TT&TT

CS SBN 2021

Page 17




A a A A : - 1HUI GIAN HOAN |[NGUON KINH
STT NOI DUNG NHIEM VU, CONG VIEC SAN PHAM THANH PHI GHI CHU
Cong/Trang thong tin dién tir cia cac Sé, ban, Kinh phi

7.4

nganh

thuong xuyén

7.4.1

Cung cap day du cac noi dung, thong tin theo quy
dinh tai Luat Tiép can thong tin Nghi dinh
42/2011/NDb-CP

Dia chi tén mién (link) trang thong tin
dién tr ciia S&, ban, nganh.

7.4.2

Ap dung cac giai phap an toan thong tin cho website

Dia chi tén mién (link) trang thong tin
dién tr ciia S&, ban, nganh.

- Tén, dia chi don vi cung céap dich vu
website?

- Bién phap bao dam an toan thong tin
da trién khai: Firewall, IDS/IPS,
WAF...?

7.4.3

Thuong xuyén dang tai tin bai trong linh vuc S, ban,
nganh phu trach

- Dia chi tén mién (link) trang thong
tin dién tr cia S&, ban, nganh.

- Bio c4o sb luong tin bai di dang nam
2023.

7.4.4

Cap nhat day du, kip thoi van ban quy pham phap
luat, vin ban lién quan dén nganh, linh vuc so, ban,
nganh

Dja chi tén mién (link) trang thong tin
dién tur ctia S&, ban, nganh.
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