Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Nam Dinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NAM DPINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Chike ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc caa
Vin phong diing ky dat dai, thuoc S Tai nguyén va Mbi truong
(Kém theo Quyét dinh sé:  1175/0D-UBND ngdy 28/6/2022
cua Chu tich UBND tinh Nam Dinh)

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Vin phong dang ky dat dai 1a don vi su nghiép cong 1ap tu dam bao kinh phi
chi thuong xuyén, thuc S¢ Tai nguyén va Moi truong, co chuc nang thuc hién dang
ky dat dai va tai san gan lién vai dat; cap Glay chiing nhéan quyén st dung dat, quyen
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat d6i voi truong hop dugc uy quyén theo
quy dinh; xay dung, quan ly, cap nhat, do dac, chinh 1y thong nhat hd so dia chinh va
co so dir licu dat dai; thong ké, kiém ké dat dai; cung cap thong tin dat dai theo quy
dinh cho cac t6 chirc, ca nhan c¢6 nhu cau va thuc hién cac dich vu khac trén co so
chtrc nang, nhiém vu phu hop véi nang luc theo quy dinh cua phép luét.

Vian phong dang ky dat dai co tu cach phap nhan, co tru s, con dau riéng va
duoc mo tai khoan dé hoat dong theo quy dinh cta phap luat.

Vian phong ding ky dat dai c6 cac chi nhanh ding ky dét dai tai cac huyén,
thanh pho thugc tinh.

piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hién cac thu tuc vé dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy
chtmg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
lan dau va dang ky bo sung dbi vai tai san gan lién vai dat.

2. Thuc hién cac thu tuc vé cap doi Giay chimg nhan quyén str dung dat, Giay
chimg nhan quyén sé hitu nha &, Gidy chimg nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung.

3. Thyc hién cac thu tuc vé cfi,p lai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, Gidy
chimg nhén quyén s¢ hitu nha ¢, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung
do b1 mat.

4. Thyc hién cac thu tuc vé dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat dbi voi truong hop da dugc cip Gidy
chtng nhan quyén so hiru dat va d6i voi dat duoc Nha nude giao quan 1y.

, 5. Lap, chinh 1y, cap nhat, luu trir yél quan ly hd so dia chinh trén dia ban tinh;
ti€p nhan, quan 1y viéc sir dung phoi Gidy chiing nhan theo quy dinh cia phap luat.

6. Cap nhat, chinh 1y, ddng bo hoa, khai thac co s¢ dir liéu dat dai; xay dung,
quan 1y hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luat.

7. Thuc hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va lap ban do hién trang sir dung
dat; chinh 1y ban do dia chinh; trich luc ban dd dija chinh.
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8. Kiém tra ban trich do dia chmh thura dat; kiém tra, xac nhéan so d6 nha & va
tai san khac gin lién voi dat do to chirec, ca nhan cung cap phuc vu ding ky, cap
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién
véi dat.

9. Thuc hién dang ky giao dich bao dam béng quyén st dung dat, quyén SO
htru nha & va tai san ge"m lién véi dat theo quy dinh cua phap luat.

10. Cung cép hd so, ban do, thong tin, sb liéu dit dai, nha & va tai san khac
gan lién v4i dat theo quy dinh ctia phap luat.

11. Bién muc, chinh 1y tai li¢u ho so luu trit va cac hoat dong cung ung dich
vu khac thudc churc nang, nhiém vu cua Van phong dang ky dét dai va cac nhiém
vu ¢6 thu do Nha nudc giao.

12. Thyc hién viéc thu phi, I¢ phi theo quy dinh cua phép luét.

13. Thyc hién céc dich vu trén co s¢ chirc nang, nhiém vy phu hop véi ning
luc theo quy dinh cua phap lut: Tu van lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach st
dung dét cap tinh, cap huyén; Piéu tra, danh gia dat dai; cai tao dat; Po dac, lap
ban db dia chinh; Tu van x4c dinh gia dat; Boi thuong, ho trg va tai dinh cu; Tlep
nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai theo nhu cau vé
thoi gian va dia diém cta ngudi yéu cau cung cap dich vy; Cac dich vu khac theo
chtrc nang, nhiém vu phu hop véi nang luc theo quy dinh cua phap luat.

14. Quan 1y vién chirc, nguoi lao déng, tai chinh va tai san thuoc Van phong
dang ky dat dai theo quy dinh cua phap luat; thuc hién ché do bao céo theo quy
dinh hién hanh va tinh hinh thyuc hién nhiém vu vé céac linh vuc cong tac duoc giao.

15. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam doc SO Tai nguyén va Méi trudng
giao va theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Co cau t6 chirc

1. Lanh dao Van phong dang ky dat dai gom: Giam dbc va khong qua 03 Pho

Giam doc.

~ Giam dbc Van phong dang ky dat dai la nguoi ding dau Van phong dang ky
dat dai, Chi}l trach nhiém trude Giam d6c So Tai nguyén va Mo truong va trudc
phap luat vé toan bo hoat dong ctia Van phong dang ky dat dai.

Phé Giam dbc Van phong ding ky dat dai 1a nguoi giup Giam déc Vin
phong dang ky dat dai phy trach mot sé linh vuc cong tac, chiu trach nhiém tru6c

Giam dbc Vian phong ding ky dat dai va trudc phap luat vé linh vuc cong tac
dugc phan cong.

2. Céc phong chuyén mon nghiép vy, gom:

- Phong Hanh chinh - Tong hop;

- Phong Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat;
- Phong Ké hoach - K thuat;

- Phong Thong tin - Luu trtt dia chinh.
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3. Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai (viét tat 1a Chi nhanh VPDKDD):

Vin phong dang ky dat dai c6 10 Chi nhanh tai cac huyén, thanh phé thuoc
tinh. Chi nhanh VPPKDD dugc thyc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han cua
Vian phong dang ky dat dai theo quy dinh phap luét, 1a don vi hach toan phu thudc,
c6 con déu riéng va duoc Nha nuac bd tri van phong, trang thiét bi viéc theo quy
dinh cua phap luat, cu thé gom:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thanh phd Nam Dinh;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai huyén Y Yeén;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Vu Ban;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén My Loc;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Nam Truyc;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Tryc Ninh;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai huyén Xuan Truong;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai huyén Nghia Hung;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai huyén Hai Hau:

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai huyén Giao Thuy.

Piéu 4. S6 lwong ngudi lam viéc

S6 luong ngudi lam vi¢c cua Van phong Dang ky dat dai dugc xac dinh trén
co s& Vi tri viéc lam va co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép, gan chuc
nang, nhiém vy va khéi lwong cong viéc thuc té cua Vin phong, do cap co tham
quyén 'giao hodc phé duyét theo quy dinh phap luat. Bam bao so lugng nguoi lam
viéc tdi thiéu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
ctia Chinh phu vé thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

Piéu 5. Giam ddc Vin phong diing ky dat dai ¢é trach nhiém

1. Chi dao xay dung Dé an vi tri viéc 1am va 1ap ké hoach s6 luong nguoi lam
viéc cua Van phong; Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co ciu vién chuc theo
chuc danh nghé nghiép ciia Vian phong; quyét dinh s6 luong nguoi 1am viéc cua
don vi, bao dam khong duoc thap hon dinh mic sé lwong ngudi lam viée trong céc
don vi sy nghiép cong 1ap do bo quan 1y nganh, linh vuc ban hanh; bao dam viéc
lam, thu nhap on dinh dbi véi s6 lugng ngudi lam viéc cua don vi va khong lam
tang kinh phi chi dau tu d6i v4i don vi sy nghlep cong 1ap tu bao dam chi thuong
Xuyén. Thong ké, tong hop vi tri viéc lam, co cau vién chic theo ChuC danh nghé
nghlep va s luong ngudi lam viéc cia don vi, bdo cdo co quan cap trén quan ly
truc tlep

2. Bao dam chat luong dich vu sy nghiép cong theo cac ti€u chi, tiéu chuan do
co quan nha nude ¢ tham quyén quyét dinh.

3. Thuc hién quy dinh cong khai, trach nhiém giai trinh hoat dong cua don vi
theo quy dinh cta phap luat./.
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